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            國立中央大學推廣教育實施辦法 
八十七學年度第一次研究發展會議通過(87.11.18) 

八十八學年度第一次研究發展會議修正通過(89.1.17) 
九十學年度第一次研究發展會議修正通過(91.1.17) 

九十一學年度第二學期第一次研究發展會議通過（92..5.19） 
九十二學年度第一次研究發展會議修正通過（92.11.11） 

九十二學年度第二學期第二次臨時研究發展會議通過（93.06.17） 
九十四學年度第一次研究發展會議修正通過（94.09.27） 
九十四學年度第二次研究發展會議修正通過（95.04.11） 

九十六學年度第二學期研究發展會議臨時會修正通過（97.05.07） 
九十六學年度第六次校務基金管理委員會修正通過（97.06.04） 

九十八學年度第一學期第一次臨時研究發展會議修正通過（98.11.18） 
九十八學年度第二次校務基金管理委員會修正通過（98.12.10） 

九十九學年第二學期研究發展會議臨時會修正通過(99.05.13) 
100學年度第一學期第一次教務會議修正通過(100.10.12) 
100學年度第二學期第一次教務會議修正通過(101.03.21) 
102學年度第二學期第一次教務會議修正通過(103.03.12) 

102學年度第四次校務基金管理委員會修正通過(103.03.24) 
103學年度第二學期第一次教務會議修正通過(104.03.25) 

103學年度第三次校務基金管理委員會修正通過(104.03.30) 
 

第一條 本校為實施推廣教育，提昇大眾學識水準，配合當前社會需要，特訂定

本辦法。 
第二條 除依教育部之「專科以上學校推廣教育實施辦法」辦理外，依本辦法之

規定。 
第三條 本校為審查各項推廣教育各班次課程計畫，及各項推廣教育相關事

宜，設推廣教育審查委員會(以下簡稱審查委員會)，委員之組成為： 
教務長為主任委員兼召集人，研發長、國際長、會計主任、各學院代表

各一人、總教學中心中心主任、聯合研究中心中心主任。 

課務組組長為執行秘書，承辦單位為課務組。主任委員得視需要邀

請相關人員列席。 
審查委員會每學期舉行會議一次，必要時得召開臨時會議。會議人

數須達二分之一委員出席始得開議。 

第四條  本校得利用現有之師資、設備，自行辦理或接受各公民營機構委託合作

開設各類與現有課程相關之推廣教育班次。 
各推廣教育班次開辦單位應成立推廣教育審查小組(以下簡稱審查小組)
負責規劃審查開設班次、招生對象、課程、師資、選定計畫主持人、班

主任等相關人員及事宜。 
前項審查小組設置要點，由各開辦單位自行擬訂，經該院院長或中心主

任核定後，送審查委員會核備後施行。 
本校開辦之班次，其招生、教學等事務，不得委由校外機構或團體辦理。 

第五條  申請辦理推廣教育作業程序如下： 
一、 本校自行開辦之班別，開班單位應於推廣教育審查會議召開前，將

開班計畫書（境內教學為附表一，境外教學為附表三）及「國立中

央大學開設推廣教育課程案件自檢表」（附表二）送教務處課務組提

請審查委員會審查。境外教學之開班計畫應於開班三個月前送達。 
二、 政府機關或企業委託開辦之班別，應符合雙方相關法規，並以書面

為之，明訂計畫執行內容、經費分配、雙方權利義務、智慧財產權歸

屬、違約條款等。由審查委員會授權教務處課務組書面審查協議內
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容，通過後即可簽約辦理，並送審查委員會備查。 
三、 經核准開辦之班別單位應將招生資訊公告於本校網頁，及刊載於教

育部大專校院推廣教育課程入口網。 
四、 每班次結束後一個月內，將推廣教育辦理情形檢討報告書(附表四)

及學員意見調查統計分析表(附表五)，併同推廣教育結案申請表，送

教務處課務組備查，並列入下一學期推廣教育審查會議審查之項目。 
五、 每學年度結束後二個月內，將該學年度推廣教育開班數及學員數統

計表（如附表六）、推廣教育學分班辦理情形彚整表（如附表七）

及依第二款受託開設之推廣教育班次（如附表八），報教育部備查。 
各班次對推廣教育學員成績及所給予之學分，應有完整紀錄並妥善保存。 

第六條  每一課程計畫為一個課程班別。每一課程計畫應編列行政管理費(以下簡 
 稱為管理費)。其提列及分配原則如下： 
一、每一課程計畫至少需提列總經費百分之二十之管理費。除受各機關

（構）、企業委託辦理各類推廣教育班別外，另提撥百分之五管理費 
    納入校方統籌作為推廣教育相關業務支用。 
二、由系所開辦之班次，管理費分配比例為學校分配 8.5/15、院分配

1.5/15、系(所)分配 5/15；由校屬研究中心開辦之班次，學校分配 9/15、
校屬研究中心分配 5/15，計畫主持人主聘系（所、中心）分配 1/15；
聯合運作之研究中心開辦之班次，學校分配 9/15、聯合研究中心

1/15、研究中心 4/15、計畫主持人主聘系(所、中心)分配 1/15。 
三、如管理費編列不足時，學校分配比例優先提撥，其於計畫結束後， 

尚有結餘者，應優先提撥管理費原編列不足部分。 
 前項管理費提列原則，有特殊情形，應敘明理由，經專案簽核者，得不 
 受前項管理費提列及分配原則限制。 

第七條 各班計畫之經費使用得於開班日起前一個月，完成經費分配表核定程序  
後起用。經費使用截止日期，以課程訓練結束日起二個月為限。 
各項人事之聘、僱用及費用支付標準等相關規定，由教務處課務組另訂之。 

第八條 推廣教育計畫於完成經費報銷手續及所有結案手續後如有結餘款（新臺幣

一萬元以下者，全數納入校方結餘款），其百分之二十由學校統籌運用，

另百分之八十由開課單位之結餘款專帳循環使用。 
第九條 本辦法經教務會議及校務基金管理委員會審議通過，校長核定後實行，修 

 正時亦同 
 


